
La ponctuation

Les  signes  de  ponctuation  servent  à  représenter  les  pauses  et  parfois  les 
intonations de l’oral. 

Le point marque la fin de la phrase. Il est suivi d’une majuscule.
Ex :

Le point d’interrogation marque la fin d’une question. Il est en général 
suivi d’une majuscule.

Ex :

Le point d’exclamation termine une phrase traduisant un sentiment du 
locuteur ( joie, impatience, surprise, crainte, colère...). Il est en général suivi d’une 
majuscule. Il accompagne également les interjections.

Ex :

Les trois points de suspension peuvent s’employer en milieu ou fin de 
phrase. Ils signalent une interruption ou un sous-entendu, un prolongement possible.

Ex :

Le point-virgule indique une pause moins forte que le point. Il n’est pas 
suivi d’une majuscule. Il sépare deux propositions indépendantes contenant chacune 
un verbe conjugué mais appartenant à la même phrase.

Ex :

La virgule est  une  pause  courte.  Elle  isole  des  unités  à  l’intérieur  de  la 
même phrase. 

Ex :

Les  deux  points annoncent  une  suite.  Cette  suite  peut  être  une 
énumération, un dialogue, une citation, une explication …

Ex :
Ex :

Les  guillemets encadrent  le  dialogue  (discours  direct)  ou  attirent 
l’attention sur un mot particulier.

Ex :
Ex :

Le tiret introduit les répliques d’un dialogue.
Ex :

Deux tirets encadrent un commentaire.
Ex :

Les parenthèses encadrent des informations supplémentaires.
Ex :

L’ alinéa marque le début d’un paragraphe. 
Ex :
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